Smeérnice k poskytovani informaci podle ziakona ¢&. 106/1999 sb., o
svobodném pFistupu k informacim

Seznam piiloh:
P¥iloha €. 1 — Sazebnik Ghrad za poskytnuti informaci

Charakteristika Skolského za¥izeni : Détsky domov Ctyilistek, Plana
prispévkova organizace dle zdkona ¢. 250/2000 Sb.,
IZ0: 102 464 529, 102 628 815
ICO: 70 84 25 40
Telefon: 374 794 066
E-mail: ddplana@seznam.cz
web: www.ddplana.cz
Fax: 374 794 350
Reditel: Mgr. Jifi Kotschy

Nazev, adresa zfizovatele: Plzetisky kraj, Skroupova 18, 306 13 Plzefi
Posledni zaFazeni do sité $kol: ¢.j. MSMT-32952/212-25
Rozhodnuti ze dne 31. 7. 2012 s G¢innosti od 1.8.2012

Hlavni budova, Feditelstvi: Zamecka 853, 348 15 Plana
Odloudena pracovisté: .

Bankovni spojeni: 78-2265310257/0100 KB Tachov

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje vnitini pravidla pro poskytovani informaci na zakladé Zzadosti
podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjiich
piedpisil, evidenci zadosti o poskytnuti informaci a sazebnik thrad za poskytovani

informaci.

Pro ucely této smérnice je za pisemné podanou Zadost o poskytnuti informaci povazovéana

i Zadost podana prostiednictvim faxu &i elektronické posty.

2. Postup pfti vyFizeni zadosti o informace

Zadosti podané ustné ¢&i telefonicky vy¥izuje ten zaméstnanec DD, v jehoZ kompetenci je

poZadovana informace k dispozici. Ustni ¢i telefonické poskytnuti informaci se neeviduje.

Neni-li Zadateli poZadovana informace ustné ¢i telefonicky poskytnuta anebo nepovazuje-
li Zadatel poskytnutou informaci za dostateénou, vyrozumi jej zaméstnanec o nutnosti

podat zZadost o poskytnuti informace pisemné.

Pisemné podané Zadosti pfijim4 pracovnice zapisujici po$tu. Kazdou Zadost postoupi
k zaevidovani a pfeda fediteli détského domova. Ta podle povahy a obsahu Z4dosti tuto

preda k vyfizeni piislusnému kompetentnimu pracovnikovi v zafizeni.



Ten, kdo zadost vyfidi, pfedlozi neprodlené po jejim vyfizeni kopie vSech listin
s vyfizenim Zadosti souvisejicich fediteli zatizeni k odsouhlaseni.

Reditel zatizeni odpovida za zvefejnéni a aktualizaci povinné zvefejiiovanych informaci
podle ust. § 5 zak. €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist

a) v podobé pisemnych materialti zvefejnénych na ufedni desce

b) v elektronické podobé zvefejnéné na internetovych strankidch domova (tedy zptisobem
umoziiujicim dalkovy pfistup)

3. Evidence Zadosti o poskytnuti informaci

Zaevidované Zadosti o poskytnuti informaci a doklady o jejich vyfizeni jsou vedeny
v kancelafi socialni pracovnice domova.

4. Odvolani

Proti rozhodnuti feditele je ptipustné odvolani.

Odvolaci lhita 15 dnlt vychdzi ze zékona &. 500/2004 Sb., tj. 15 dnil ode dne jeho
doruceni.

Odvolani je mozné u Krajského ufadu Plzeriského kraje, odboru 3kolstvi, mladeze a
sportu, prostfednictvim feditele Détského domova Ctyilistek, Plana.

Vew s

plisobnosti:
e Zékony a jejich pozdéjsi znéni

. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy

. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

. 262/2006 Sb., zakonik prace

. 561/2004 Sb., 8kolsky zdkon

. 500/2004 Sb., spravni fad

. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaji
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e Vyhlasky a jejich pozdéjsi znéni
€. 263/2007 Sb. kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance $kol a

Skolskych zafizeni
¢. 317/2005 o dalsim vzdélani PP

e Naftizeni vlady v aktualnim znéni

¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci a pfimé vychovné &innosti
PP



¢. 561/2006 o platovych pomérech zaméstnanci rozpoétovych a nékterych dal3ich

organizaci

6. Vyroéni zprava o ¢innosti je zvefejnéna na webovych strankach détského domova.

V Plané 1. 1.2016
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